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1-1. はじめに／注意事項
本文書はご試用期間中、また正式契約ユーザー様のための基本操作ガイドです。 
◼ 分析を始める前に 

• アカウント開設のメールが届いたら、手順に従ってパスワードの設定とロ
グインをしてください。 

• Vosaicにアクセスするためのウェブブラウザは「Google Chrome」
「Microsoft Edge」を推奨しています。他のブラウザでは一部機能が表
示されない場合があります。 

• メニューの日本語化、日本語表示への対応はしておりません。ウェブブラ
ウザの「翻訳機能」は使用せず、英語表示のままお使いください（日本語
表示にすると一部の機能が不安定になることがあります）。　　　　ビデ
オ名やボタン／タグの名前などは、日本語での入力が可能です。 

◼ このマニュアルについて 
• このマニュアルはVosaicの最も基本的な操作（あらかじめ撮影したビデオ
ファイルをアップロードして分析）に限定しています。 

• 一歩進んだ機能（撮影しながらの分析、iOSデバイスを使った遠隔での入
力など）については、vosaic.jpのサポートページをご覧になるか、サポー
ト担当までお気軽にお尋ねください。 
（サポートページ ログイン名：user パスワード：vosaic）

© Vosaic

https://www.vosaic.jp/support-login/


1-2. はじめに／画面の構成

© Vosaic

① ログイン - ビデオリスト画面 ② ビデオ詳細画面

③ フォーム表示画面 ④ モーメント表示画面

タイムライン

ビデオプレーヤー フォーム モーメント 
リスト

モーメント



2-1. ユーザーの登録

②
③

④ ユーザーの作成

名前

メールアドレス
追加されたユーザーへの
招待メールの自動送信
ユーザーのロール（権限）

ユーザーの保存
フリーユーザー（人数無制限）

有料ユーザー 
（試用期間は5名まで）

※ まずユーザー1名だけで始める場合は、この項目はスキップしてください。 
※ 有料ユーザー（管理者ユーザー）が1人だけの場合は、必ず ”Administrator”にしてください。

© Vosaic

① vosaic.jpまたはvosaic.comにアクセスし、Eメールとパスワードでログインする

Administrator Educator

Learner Viewer

http://vosaic.jp
http://vosaic.com


2-2. 複数ユーザーの一括登録

②「Add/Upload Multiple  
　　Users」をクリック

③ サンプルCSVファイルを 
ダウンロード

④ 登録したいユーザーの 
　 姓、名、メールアドレス、ロールを入力する

© Vosaic

①「Users」メニュー＞「Add a New User」

⑤ CSV形式で保存して 
  「Upload .CSV File」からアップロードする

※ 注意 
1) Excelで開く際は文字コードを「UTF-8」に 
2) Viewer以外のロールは、有料ユーザーのみ設定可能

Administrator Educator

Learner Viewer



2-3. ユーザーロールによる権限の違い
課金体系 有料ユーザー（購入した人数分のみ） 無料ユーザー（人数無制限）

機能（数字は本マニュアルの項目番号） Administrators Educators Learners Viewers

6.マークアップしたビデオの閲覧 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

5.アップロードされたビデオへのマークアップ ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

5.マークアップへの複数のフォームの使用 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

6.モーメントへのコメントの追加 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

5.モーメントへのタグの追加 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

4.ビデオの録画 ○ ○ ○

4.録画済みビデオファイルのアップロード ○ ○ ○

14.録画中のマークアップ ○ ○ ○

7.自動トランスクリプション（文字起こし） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ、
ダウンロード可）

9.ビデオの共有設定 ○ △（自分がアップロードしたビデオのみ）

13.データのスプレッドシートへのエクスポー
ト（CSV） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

13.サマリーリポートのエクスポート（PDF） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

10.ハイライトビデオの作成とダウンロード ○ ○

2.ユーザーの管理 ○ ○

グループの管理 ○ ○

3.フォームの管理 ○ ○

12.レポートの管理 ○ ○

更新、アップグレードの手続き ○

支払いの手続き ○

© Vosaic



①
②

3-1. フォームの作成／ボタンの作成

③ フォームの名前

ボタンの名前
トグルボタン（ボタンのON-OFFでモーメントを決定）
リードタイム（クリックの何秒前から
モーメントを開始するか）

ボタンの保存
ボタンの色

ホットキー（キーボードからの入力）

④ ボタンを追加

⑤ ボタンの編集ウィンドウ

同じ設定、内容のボタンをコピー

© Vosaic

ラグタイム（クリックの何秒後にモー
メントを終了するか）

Administrator Educator

Learner Viewer



①

② タグの名前

3-2. フォームの作成／タグの作成

③ 決定
④ 削除

© Vosaic

同じ設定、内容のボタンをコピー

⑤ 保存

他の人（管理者以外）に編集されないようにする

自分と管理者だけしか使えない

全てのメンバーが使える

特定のグループのメンバーのみが使える

⑥ フォームを保存

他の人（管理者以外）に削除されないようにする

フォームをカテゴリーを作って整理

Administrator Educator

Learner Viewer



①
②

4. ビデオのアップロード

③ ビデオの追加

ストレージの残り時間
ビデオの名前

プロジェクトでの分類（任意）

フォームの保存

分析の提出期限の設定（任意）

分析に使用するフォーム（任意）

フォームのカテゴリー（必須） 
※ All Formsにすればよい

1.次の画面で「アップロー
ドするビデオを選択」を
クリック 

2.コンピュータに保存して
いるビデオを選択 

3.「開く」をクリックする
とアップロードが始ま
る。 

4.アップロード完了まで少
しお待ちください。

© Vosaic

ビデオのアップロード
ビデオの録画

Administrator Educator

Learner Viewer



①

② ビデオを選択

③ ビデオを開く

5-1. ビデオのマークアップ

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer



① フォームを選択

② ビデオを再生

5-2. ビデオのマークアップ／ボタンのみ

③ ビデオを見ながら該当するボタンをクリック

④ ボタンをクリックすると 
タイムライン上にモーメントが記録

モーメント

角丸四角形のボタン（トグルボタン） 
• 開始点と終了点の2回クリックが必要 
• 自由な長さのモーメントを記録できる

四角形のボタン（リード／ラグタイム） 
• 1回のクリックで設定した長さのモー
メントを記録できる

© Vosaic

ボタンの種類に注意

再生のキーボードショートカット 
スペースキー：再生／一時停止 
左矢印：10秒戻る 
右矢印：10秒進む 
shift+左矢印：1フレーム戻る（押しっぱなし：スロー逆再生） 
shift+右矢印：1フレーム進む（押しっぱなし：スロー再生）

Administrator Educator

Learner Viewer



5-3. ビデオのマークアップ／タグも使用する場合

① ▶印をクリックしてタグのリストを開いておく

角丸四角形のボタン（トグルボタン） 
• 終了点を押すまでの間にクリックした
タグが全部入力できる

四角形のボタン（リード／ラグタイム） 
• ラグタイムが終わるまでの間にクリッ
クしたタグが入力できる © Vosaic

② ボタン、またはタグのいずれかを
クリックしてモーメントの入力を開始

モーメント

注意するポイント

Administrator Educator

Learner Viewer



① 長さの調節 
モーメントの上にポインタを重ねて 
左右に現れた◀▶をクリック＆ドラッグ

(A)

5-4. モーメントの編集や削除

© Vosaic

② 位置の調節 
モーメントの中央あたりを 
クリックして左右にドラッグ

③ 別の行へのモーメントの移動／コピー 
移動(A)またはコピー(B)のアイコンをクリックしてから 
移動／コピーしたいモーメントをクリック＆ドラッグ

④ モーメントの削除 
削除したいモーメントを選んで 
ゴミ箱アイコンをクリック

⑥ タグの追加・削除 
「+」印で追加、「x」印で削除(B)

⑤ モーメントの開始点／終了点の調整 
開始または終了時間の「◀▶」印で調整（1秒単位）

Administrator Educator

Learner Viewer



①

⑤ 任意の時間からの再生も可能

6. 記録したモーメントの再生

④ 選択したモーメントの再生開始

② 再生するモーメントを選択

③ 再生アイコンをクリック

⑥ テキストやビデオでコメントを
入力することも可能

• モーメントを複数入力している場合
は、「Play All」（すべて再生）をク
リックすると順番に再生されます。

• モーメントの削除は「ゴミ箱」をク
リックします。

© Vosaic

• 幅が狭くてクリックしづらい時は 
このスライダでズーム

Administrator Educator

Learner Viewer



①

7. トランスクリプション（自動文字起こし）
② 再生するモーメントを選択

③ 再生アイコンをクリック

② 通常はStandardで良い（話者ごとに
分けたい場合は「With～」）

© Vosaic

③ 文字起こしの開始

④ 完了（5秒ごとに分かれて表示）

⑤ 画面に表示したい場合はCCをクリック

※ 修正も可能

Administrator Educator

Learner Viewer



① AI Mateタブ

8. AI Mate（生成AIによるフィードバック）New!!

② メニューを選択

③ プロンプトの入力 
Select a Preset Prompt
あらかじめ用意されているプロンプト（質問）を使用する 
Custom Prompt
自由にプロンプトを入力できる 
質問の際のコツ 
日本語の回答が欲しい場合は、「日本語で答えて。」と添え
るか、英語の回答を翻訳ソフトで翻訳したほうが、詳細な結
果が得られるように感じます。 
(2024.5.17現在／橘図書教材）

© Vosaic

④ 結果のダウンロード

Open AIの機能を利用して、ビデオの内容に関するフィードバックを返します 
（文字情報から判断しますので、トランスクリプションが行われている必要があります。）

Administrator Educator

Learner Viewer



①

② 共有するグループ
またはユーザーを選択

9. ビデオとデータの共有

共有するユーザーを選択

タイムライン（モーメント）の可視属性

自分のタイムラインが他人から見える

他人のタイムラインが全員から見える

他人のタイムラインが自分から見える

設定を保存

③ 共有相手の設定

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer



①「Export Clips」にチェック

② ハイライトに加えたい
モーメントにチェック

10. ハイライトビデオの作成

⑤ 選択したモーメントから
構成されるビデオとして保存

© Vosaic

選択中のモーメントは 
白色で表示

③「Create  New Video 
From Selected」をクリック

④ ハイライトに名前を
つけて「Save」

⑥ MP4ビデオとして
ダウンロードが可能

Administrator Educator

Learner Viewer



プロジェクトを使用すると、ビデオを
簡単に整理できます。 
プロジェクトにアップロードされたビ
デオは、プロジェクトで選択したタイ
ムライン設定を自動的に引き継ぎま
す。ビデオの共有はビデオ単位で行い
ます。

11-1. プロジェクトの作成

①「Projects」＞「Add Project」

© Vosaic

Project Name（必須）
プロジェクト名 

Select Project Color（必須）
プロジェクトのシンボルカラーを選択 

Select a Form to Use On All Videos 
Uploaded to This Project（必須）
このプロジェクトで優先的に使用する
フォームを選択します。 

Who Can Upload Videos to This 
Project?（オプション）
プロジェクトにビデオをアップロード
できるユーザー（有料ユーザーのみ）
とグループを選択します。プロジェク
トにアップロードされた動画は、プロ
ジェクトを作成したオーナーにも自動
的に共有されます。

Administrator Educator

Learner Viewer



11-2. プロジェクトの設定

© Vosaic

Who Can View Videos in This Project?（オプション）
プロジェクトのビデオを共有するユーザーとグループを選択できます（プロジェ
クトの作成者とは自動的に共有されます）。 

Set Due Date（オプション）
作業の締切日の設定です。LearnerとViewerのロールのユーザーは、期日が過ぎ
るとタイムラインに変更を加えることができなくなります。設定しない場合はそ
のままにしておきます。 

Timeline Visibility Settings（オプション）
それぞれのユーザーが入力したタイムラインの可視性を設定します。 
(1) Make Uploaders' Timeline Visible to Others　
アップロードした人のマークアップを他の人が見ることができます。 
(2) Make Others' Timelines Visible to Uploader
アップロードした人が他の人のマークアップを見ることができます。 
(3) Make Others' Timelines Visible to Everyone
全てのユーザーが全てのマークアップを見ることができます。 

【よくある使用例】 
■ Learnerがビデオをアップロードしてマークアップし、Educatorがそれをレ
ビューする場合は、上の2つにチェックを入れてください。 
■ EducatorがLearnerにマークアップさせる場合は、2番目にのみチェックを
入れます。EducatorはLearnerのマークアップを見ることができますが、
Learnerは他のLearnerのマークアップを見ることはできません。授業のような
場合に最適です。 
■ 複数の人がビデオをマークアップしていて、全員が互いのマークアップを見る
必要がある場合は、3つのオプションすべてにチェックを入れます。手分けして
の分析作業に最適です。 
Email Notifications（オプション）
プロジェクトにビデオがアップロードされるたびに、プロジェクトのオーナーに
メール通知が届きます。 
Video Ownership（オプション）
プロジェクトにアップロードされたすべてのビデオのオーナーを自分自身にしま
す。

Administrator Educator

Learner Viewer



11-3. プロジェクトへのビデオの登録方法

③「Save & Continue to 
Upload」でアップロード継続

© Vosaic

② Select a Projectからプロジェクトを選択

(1) ビデオのアップロード時の登録方法 (2) アップロードしたビデオの登録方法

①「ADD VIDEO」

① 歯車マークから 
「Edit Video Details」を選択

②「Select Project For This Video」
から登録するプロジェクトを選択

③「Save」で保存

④ さらに、ビデオを共有する
グループ、もしくはユーザーを
指定します。（後から登録する
場合は、プロジェクトを選択し
ただけでは共有されません）

④ ①

Administrator Educator

Learner Viewer



11-4. プロジェクトの利用方法

② プロジェクトに登録され
ているビデオだけを表示

© Vosaic

① View Videoでプロジェクトを選択  ⇆ Clear Filterで解除

Administrator Educator

Learner Viewer



12-1. レポートの作成

© Vosaic

①「Reports」＞「Add Report」

レポート機能は、特定のフォームを用
いてマークアップを行なった複数のビ
デオからのレポートを作成します。 
新規のレポートを作成したら、次に
フォームを選択し、レポートに含めた
いデータを指定します。

Save Report As...（必須）
レポート名 

Select Form for This Report（必須）
レポートの作成に使うフォームを選択
します。 

Inter-Rater Reliability (IRR) Report
（オプション）
評価者間比較を行います。これを
チェックすると、次の画面で選択でき
るのは、1つのビデオと2人の分析者の
みに限定されます。

Administrator Educator

Learner Viewer



12-2. レポートの設定

© Vosaic

1. SELECT FORM BUTTONS TO 
INCLUDE
ボタンやタグを選択します。 

2. SELECT VIDEOS TO INCLUDE
ビデオを選択します。「All Videos 
Using This Form」をチェックすると
全てのビデオが選択されます。 

3. SELECT USERS WHO MARKED 
UP VIDEOS
マークアップを行ったユーザーを選択
します。評価者間比較では2名のみで
す。 

DELETE OR SAVE THIS REPORT
レポートを削除または保存します。
「Save as New」をクリックすると
コピーを作成できます。

Administrator Educator

Learner Viewer



①

13. データのダウンロード機能

ビデオをMP4形式でダウンロード 
（Viewerは不可）
データをPDF形式でダウンロード

文字起こしのテキストファイルを
ダウンロード

データをCSV形式でダウンロード

© Vosaic

タイムラインのデータをダウン
ロード（再びアップロードしてビ
デオとリンクすることが可能）

Administrator Educator

Learner Viewer



① PC + カメラ - PCでマークアップ作業を行うので操作し易いです。

② iPad 1台 - 1台で撮影とマークアップを兼用、最も簡単なセットアップです。

③ iPad 2台 - 1台は撮影・1台はマークアップ、評価者の方が自由に動けます。

Vosaicで「撮影と同時のマークアップ」を行う方法は次の3つです。

ビデオカメラ

ウェブカメラ

＋

アップロード終了後は 
どこからでも見られます。

インターネット 
（高速）が必要

コンバータ

14-1. ライブでのマークアップの方法

© Vosaic

iPad用アプリの 
操作説明書はこちら

Administrator Educator

Learner Viewer

https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
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14-2. PC＋カメラでのマークアップ

プロジェクトを選択

ビデオの名前を入力

使用するフォームを選択

フォームのカテゴリを選択

© Vosaic

「Record the & Upload 
Video」を選択

(1) PCにカメラを接続します。

①
②

（次頁に続く）

Administrator Educator

Learner Viewer



14-2. PC＋カメラでのマークアップ

①映像入力を選択

②音声入力を選択

© Vosaic

③ 録画ボタン（赤丸印）をクリックして 
　 録画の継続時間を選択 
 （通常はNo Limitで） 
④ 終了時は赤い四角印をクリック

（前頁より続く）

※ カメラの名称は接続している
カメラによって変わります

※

Administrator Educator

Learner Viewer



14-3. マルチカメラでのマークアップ

選択したら「Load Multi-Camera View」を
クリックしてウィンドウを閉じる

© Vosaic

① 映像入力の選択で「Use Multiple Cameraを選択」

② マルチカメラの設定ウィンドウが開く

③ 映像入力を選択（最大4つまで）

④ 音声入力を選択（1つのみ）

⑤ 画面を確認し、録画ボタンを押して録画をスタート

Administrator Educator

Learner Viewer


