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1. はじめに／注意事項
本文書はご試用期間中、また正式契約ユーザー様のための基本操作ガイドです。 
◼ 分析を始める前に 

• アカウント開設のメールが届いたら、手順に従ってパスワードの設定とロ
グインを行ってください。 

• Vosaicにアクセスするためのウェブブラウザは「Google Chrome」
「Microsoft Edge」を推奨しています。他のブラウザでは一部機能が表
示されない場合があります。 

• メニューの日本語化、日本語表示への対応はしておりません。ウェブブラ
ウザの「翻訳機能」は使用せず、英語表示のままお使いください（日本語
表示にすると一部の機能の動作が不安定になることがあります）。 

• ビデオ名やボタン／タグの名前などは、日本語での入力が可能です。 

◼ サポートページ（オンライン）について 
• このユーザーガイドと合わせて、vosaic.jpのサポートページもご参照くだ
さい。ご不明な点はサポート担当までお気軽にお尋ねください。 
サポートページ：https://www.vosaic.jp/support-login/ 
ログイン名：user パスワード：vosaic
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1-1. パスワード設定とログイン

② パスワードを作成して入力

クリック

※ メールが届かない場合は、迷惑メールフォルダをチェックしてください。 
※ それでも届かない場合は、管理者に再度メールの送信を依頼してください。

© Vosaic

Vosaicからのメール（英文）を受信したら、パスワードを設定してログインします。

Administrator Educator

Learner Viewer

③ もう一度パスワードを入力

④ クリックしてログイン

メール ブラウザ

パスワードは8文字以上で、大文字、小文字、数字、記号（#、
$、+など…）を含めてください。

Vosaicからのメール（英文）の中にある「START YOUR 
ACCOUNT」をクリック。



1-2. 画面の構成
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① ログイン - ビデオリスト画面 ② ビデオ詳細画面

③ フォーム表示画面 ④ モーメント表示画面

タイムライン

ビデオプレーヤー フォーム モーメント 
リスト

モーメント

Vosaicは主に下の4つの画面の間を移動して使用します。



2. ユーザー

新規ユーザーの 
登録

© Vosaic

「Users」画面のメニュー

Administrator Educator

Learner Viewer

新規ユーザーの 
一括登録

ユーザーロール（権限）ごとの 
登録ユーザー数

ユーザーの一括削除を行う場合はチェック

有料ユーザー（管理者ユーザー）の 
数と使用中の数

一度もログインしていないユー
ザーを表示

最終ログインが指定の日付以前の
ユーザーを表示

ユーザーのソートとフィルタリング

ユーザーリストのダウンロード



2-1. ユーザーの登録

① Usersメニュー
② ADD USER

③ ユーザーの追加

名前

メールアドレス

招待メールの自動送信

ユーザーのロール（権限）

保存

フリーユーザー（人数無制限）

有料ユーザー 
（管理者ユーザー）

※ まずユーザー1名だけで始める場合は、この項目はスキップしてください。 
※ 有料ユーザー（管理者ユーザー）が1人だけの場合は、必ず ”Administrator”にしてください。
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Administratorは自分がログインしたら、他のユーザーを登録して招待します。

Administrator Educator

Learner Viewer



2-2. 複数ユーザーの一括登録

①「UPLOAD USERS」をクリック

② サンプルCSVファイルを 
ダウンロード
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CSVファイルを使って、多数のユーザーを一括で登録できます

⑤ CSV形式で保存して 
  「Upload .CSV File」からアップロードする

※ 注意 
1) Excelで開く際は文字コードを「UTF-8」に 
2) Viewer以外のロールは、有料ユーザーのみ設定可能

Administrator Educator

Learner Viewer

③ Excelで開いて、登録したいユーザーの 
　 姓、名、メールアドレス、ロールを入力する

招待メールの送信（通常はチェック）

指定したグループへの一括登録



2-3. ユーザーロールによる権限の違い
課金体系 有料ユーザー（購入した人数分のみ） 無料ユーザー（人数無制限）

機能（数字は本ユーザーガイドの項目番号） Administrators Educators Learners Viewers

8. マークアップしたビデオの閲覧 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

7. アップロードされたビデオへのマークアップ ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

7. マークアップへの複数のフォームの使用 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

8. モーメントへのコメントの追加 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

8. モーメントへのタグの追加 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

6. ビデオの録画 ○ ○ ○

5. 録画済みビデオファイルのアップロード ○ ○ ○

5. 録画中のマークアップ ○ ○ ○

9. 自動トランスクリプション（文字起こし） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ、
ダウンロード可）

6. ビデオの共有設定 ○ △（自分がアップロードしたビデオのみ）

6. データのスプレッドシートへのエクスポート
（CSV） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

6. サマリーリポートのエクスポート（PDF） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

8. ハイライトビデオの作成とダウンロード ○ ○

2. ユーザーの管理 ○ ○

3. グループの管理 ○ ○

4. フォームの管理 ○ ○

11. レポートの管理 ○ ○

更新、アップグレードの手続き ○

支払いの手続き ○
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3. グループ

新規グループの 
登録
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「Groups」画面のメニュー

Administrator Educator

Learner Viewer

グループのソートとフィルタリング



3-1. グループの登録

① Groupsメニュー
② ADD GROUP

③ グループの名前

グループに登録するユーザーを
✓で選択
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複数のユーザーをまとめたグループを作成できます。

Administrator Educator

Learner Viewer

④ 保存



4. フォーム

© Vosaic

「Forms」画面のメニュー

Administrator Educator

Learner Viewer

フォームのソートとフィルタリング

カテゴリーの追加／削除

全フォーム数 自分が作成した
フォーム数

他のユーザーが 
作成したフォーム数



① Formsメニュー
② ADD FORM

4-1. フォームの作成
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③ フォームの名前

Administrator Educator

Learner Viewer

分析の要となるフォームを作成します。

④ ボタンの追加 ルーブリックからの 
ボタンの追加
PDFファイルでアップロード
したルーブリック（評価基
準）から自動的にフォームを
作成します。ファイルサイズ
は最大10MBです。

⑤ 保存

他のユーザーがフォームを編集することを禁止

このフォームを削除することを禁止 
※ Administratorは削除できますので注意



4-2. ボタンの作成
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ボタンの名前

ボタンの編集ウィンドウ

Administrator Educator

Learner Viewer

イベントを記録するためのボタンの設定を行います。

ボタンの削除

イベントの特徴に合わせて 
「トグルボタン」または 
「リードタイム／ラグタイム」の 
どちらにするかを選択します

同じ設定、内容のボタンをコピー

角丸四角形のボタン（トグルボタン） 
• 開始点と終了点の2回クリックが必要 
• 自由な長さのモーメントを記録できる

四角形のボタン（リード／ラグタイム） 
• 1回のクリックで設定した長さのモー
メントを記録できる

ボタンの種類

トグルボタン（ボタンのON-OFFで
モーメントを決定）

リードタイム（クリックの何秒前から
モーメントを開始するか）

ホットキー（キーボードからの入力）

ラグタイム（クリックの何秒後にモーメ
ントを終了するか）

ボタンの保存

ボタンの色



①「Add/Edit Tags」 

4-3. タグの作成
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Administrator Educator

Learner Viewer

イベントに情報を追加するためのタグの設定を行います。

② タグの名前

④ 保存

③「Add」（追加）

変更後の保存

ドラッグして並び替え
保存済みタグの名前の編集

スコア 
「レポート」機能で改善を数値化する際に使用しま
す（使用しない場合は考慮しなくて構いません）。
それぞれのタグを希望通りの数値に設定するには、
ドラッグして並びを変更します。



4-4. フォームの設定
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他の人（管理者以外）に編集されないようにする

作成者とAdministratorのユーザーだけが使える

すべてのメンバーが使える（推奨）

選択したグループのメンバーのみが使える

他の人（管理者以外）に削除されないようにする

フォームをカテゴリーを作って整理

Administrator Educator

Learner Viewer

フォームの編集や使用権限に関する設定を行います。

カテゴリーの追加／編集

カテゴリーの選択



5. ビデオ

新規グループの登録
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「Videos」画面のメニュー

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオのソートとフィルタリング

アーカイブしたビデオの表示

全ビデオ本数 ストレージの時間 
使用中の時間／空き時間

自分のアップ
ロードしたビ
デオ

他のユーザー
から共有され
たビデオ

アップロード
途中のビデオ

プロジェクトの一覧

ビデオの画面へ

ビデオの削除

ビデオのダウ
ンロード

ビデオの詳細
画面へ



①「Video」メニュー

②「ADD VIDEO」

5-1. ビデオのアップロード

③ ビデオの追加

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオの名前

プロジェクトでの分類（任意）

④ 保存してアップロードへ

分析の提出期限の設定（任意）

分析に使用するフォーム（任意）

ビデオの中に録画されている分析
対象の人物（任意）

ビデオのアップロードに関する設定を行います。



5-2. アップロード元の選択

ビデオ／オーディオファイルのアップロード

© Vosaic

Google Drive、OneDrive、Zoomの
オンラインストレージに保存している
ビデオファイルのアップロードを行う
ことができます（ストレージを選択し
た後、各ストレージへのログインが必
要です）。

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオのソース（アップロード元）を選択します。

ライブでの録画とアップロード

オンラインストレージからの
アップロード

ビデオファイルの選択 
（もしくはこのエリアへのド
ラッグ&ドロップ）

クリックして次の画面へ

利用可能なファイル形式



① PC + カメラ - PCでマークアップ作業を行うので操作し易いです。

② iPad 1台 - 1台で撮影とマークアップを兼用、最も簡単なセットアップです。

③ iPad 2台 - 1台は撮影・1台はマークアップ、評価者の方が自由に動けます。

Vosaicで「撮影と同時のマークアップ」を行う方法は次の3つです。

ビデオカメラ

ウェブカメラ

＋

アップロード終了後は 
どこからでも見られます。

インターネット 
（高速）が必要

コンバータ

5-3. ライブでのマークアップの方法
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iPad用アプリの 
操作説明書はこちら

Administrator Educator

Learner Viewer

https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf
https://www.vosaic.jp/voblog/wp-content/uploads/2021/06/vosaic-ios-guide-japanese.pdf


5-4. PC＋カメラでの録画とマークアップ

①映像入力を選択

②音声入力を選択
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③ 録画ボタン（赤丸印）をクリックして 
　 録画の継続時間を選択 
 （通常はNo Limitで）

※ 表示されるカメラの名称は、接続している
カメラによって変わります

※

Administrator Educator

Learner Viewer

ライブでの録画とマークアップを同時に行うことができます。

④ 終了時は赤い四角印をクリック



5-5. マルチカメラでのマークアップ

選択したら「Load Multi-Camera View」を
クリックしてウィンドウを閉じる
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① 映像入力の選択で「Use Multiple Cameraを選択」

② マルチカメラの設定ウィンドウが開く

③ 入力ソースを選択（最大4つまで）

④ 音声ソースを選択（1つのみ）

⑤ 画面を確認し、録画ボタンを押して録画をスタート

Administrator Educator

Learner Viewer



6. ビデオの操作
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ビデオの共有やダウンロードに関するメニューです。

Administrator Educator

Learner Viewer

共有に関す
るメニュー

ダウンロー
ドに関する
メニュー

設定に関す
るメニュー



6-1. ビデオの共有
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ビデオを見てもらいたいユーザーやグループに共有します。

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオを見られるユーザー／グループ

Share with Groups： 
指定したグループに共有 
Share with Users： 
指定したユーザーに共有 
Share to Classroom： 
Googleクラスルームで共有

共有メニュー



6-2. ビデオの共有の設定
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共有相手のユーザーやグループを選択します。

Administrator Educator

Learner Viewer

グループを選択

タイムラインの可視属性の選択

自分のタイムラインを他人に見せる 
他人があなたのマークアップとコメントを見ることができる

グループとの共有 ユーザーとの共有

ユーザーを選択

他人のタイムラインを見られるようにする 
あなただけが他人のマークアップとコメントを見ることができる

他人のタイムラインを全員が見られるようにする 
全員が全員のマークアップとコメントを見ることができる

注）下で設定したタイムラインの可視属性
は、プロジェクトの設定によって上書きさ
れる場合があります。

検索ウィンドウ 検索ウィンドウ



6-3. データのダウンロード

© Vosaic

目的に合わせたファイル形式でダウンロードします。

Administrator Educator

Learner Viewer

ダウンロードに関する
メニュー

ビデオをMP4ファイルとしてダウン
ロード*
分析の概要をPDFファイルとしてダウ
ンロード
イベントリストをCSVファイルとして
ダウンロード（Excelでの分析用）

※使用しないメニューです

トランスクリプト（文字起こし）を
TXTファイルとしてダウンロード
時間情報のついたトランスクリプトを
TXTファイルとしてダウンロード
トランスクリプト（文字起こし）を
VTTファイルとしてダウンロード
トランスクリプト（文字起こし）を
SRTファイルとしてダウンロード
イベントリストをXMLファイルとし
てダウンロード（Vosaicへの再アッ
プロード用）

* LearnerとViewerはできません



6-4. ビデオの設定のメニュー
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ビデオやタイムラインに関する設定や、ビデオの削除を行います。

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオの設定に
関するメニュー

ビデオとマークアップを全て削除 
※ 操作には十分注意してください。

ビデオの詳細の設定（次ページ参
照）

XML形式のイベントリストのイン
ポート（ビデオとの再リンク） 
※ VosaicまたはStudiocodeから出
力したXMLファイルのみ



6-5. ビデオの設定
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ビデオを見てもらいたいユーザーやグループに共有します。

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオの名前
ビデオをアッ
プロードした
日付

ビデオの削除の防止：この動画へのアクセス権を持つEducatorまたは
Administratorロールのユーザーのみが、このオプションのオン/オフを
切り替えることができます。

ビデオのプロジェクトの選択：必要に応じて選択します。期限切れのプロ
ジェクトには追加できません。もし期限切れのプロジェクトに追加する必
要がある場合は、プロジェクトの所有者、または管理者権限を持つユー
ザーに連絡し、プロジェクトの期限変更を依頼してください。
ビデオで優先的に使用するフォームを選択：プロジェクトで指定した
フォームよりも優先されます。
ビデオのオーナー（所有権）の変更：この動画の所有権を他のユーザーに
変更した後も、引き続き動画にアクセスできます。ただし、新しい所有者
はそのアクセス権を取り消すことができます。

ビデオのアーカイブ：ビデオの一覧から非表示にすることができます。再
び表示させることもできます。

締切日の設定：設定した日付以降、LearnerまたはViewerのユーザー
は、タイムラインに変更を加えることができなくなります。
ビデオの被写体の設定：ビデオに録画されている主要人物（録画対象者／
被写体）を特定します。

タイムラインの可視属性の選択

自分のタイムラインを他人に見せる： 
他人があなたのマークアップとコメントを見ることができる
他人のタイムラインを見られるようにする： 
あなただけが他人のマークアップとコメントを見ることができる
他人のタイムラインを全員が見られるようにする： 
全員が全員のマークアップとコメントを見ることができる

注）下で設定したタイムラインの可視属性は、プロジェクトの設定によっ
て上書きされる場合があります。



7. ビデオのマークアップ

© Vosaic

マークアップを行う画面の用語

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオ

タイムライン

モーメント

フォーム

ボタン

タグ



①「Video」
② ビデオを選択

③ ビデオを開く

7-1. ビデオのマークアップ

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

直接ビデオ画面に 
行くことも可能

アップロード 
したユーザー

ビデオの 
オーナー

ビデオの 
再生時間

分析の進行状況を設定可能

マークアップを行うビデオ画面に移動します。



① フォームを選択

② ビデオを再生

7-2. ビデオのマークアップ／ボタンのみ

③ ビデオを見ながら該当するボタンをクリック

④ ボタンをクリックすると 
タイムライン上にモーメントが記録

モーメント

角丸四角形のボタン（トグルボタン） 
• 開始点と終了点の2回クリックが必要 
• 自由な長さのモーメントを記録できる

四角形のボタン（リード／ラグタイム） 
• 1回のクリックで設定した長さのモー
メントを記録できる © Vosaic

ボタンの種類に注意

再生のキーボードショートカット 
スペースキー：再生／一時停止 
左矢印：10秒戻る 
右矢印：10秒進む 
shift+左矢印：1フレーム戻る（押しっぱなし：スロー逆再生） 
shift+右矢印：1フレーム進む（押しっぱなし：スロー再生）

Administrator Educator

Learner Viewer

ボタンを使用してマークアップを行い、モーメントを記録します。



角丸四角形のボタン（トグルボタン） 
• 終了点を押すまでの間にクリックした
タグが全部入力できる

四角形のボタン（リード／ラグタイム） 
• ラグタイムが終わるまでの間にクリッ
クしたタグが入力できる

7-3. ビデオのマークアップ／タグも使用する場合

① ▶︎印をクリックしてタグのリストを開いておく

© Vosaic

② ボタン、またはタグのいずれかを
クリックしてモーメントの入力を開始

モーメント

注意するポイント

Administrator Educator

Learner Viewer

タグはボタンと同時に入力することも、後で追加することもできます。



7-4. タイムラインへのモーメント／タグの入力

© Vosaic

① 入力したい位置
で再生を一時停止

Administrator Educator

Learner Viewer

ボタンを使用せずに、モーメント／タグに加えてコメントを入力できます。

② 吹き出しアイコンをクリック

③ ボタンの項目を選択し、タグ（任
意）、コメント（任意）を入力
④ トグルボタンの場合は「Save Note」
「Mark End of The Moment」の順に
クリック 
リードタイム／ラグタイムのボタンの場
合は、「Save Note」だけをクリック



8. モーメントの操作（再生・編集）

© Vosaic

モーメントを操作する画面

Administrator Educator

Learner Viewer

モーメント

「モーメント」タブ

モーメントのリスト



④ 任意の時間からの再生も可能

8-1. モーメントの再生

③ 選択したモーメントの再生開始

① 再生するモーメントを選択

② 再生アイコンをクリック

テキストやビデオでコメントを
入力することが可能

モーメントを複数入力している場合は、
「Play All」（すべて再生）をクリックす
ると順番に再生されます。

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

タイムライン上からも、「モーメント」タブからも操作できます。



長さの調節 
モーメントの上にポインタを重ねて 
左右に現れた◀︎▶︎をクリック＆ドラッグ

(A)

8-2. モーメントの編集や削除

© Vosaic

② 位置の調節 
モーメントの中央付近を 
クリックして左右にドラッグ

③ 別の行へのモーメントの移動／コピー 
移動(A)またはコピー(B)のアイコンをクリックしてから 
移動／コピーしたいモーメントをクリック＆ドラッグ

(B)

Administrator Educator

Learner Viewer

モーメントの長さや位置、行の間違いを編集できます。

タイムラインのズーム 
継続時間の短いモーメントを編集する際に便利

④ モーメントの削除 
削除したいモーメントの 
ゴミ箱アイコンをクリック

④ モーメントの一括削除 
1つの行にあるモーメントを全て削除

④ 全モーメントの一括削除 
そのビデオにあるモーメントを全て削除 
（操作には十分注意してください）



8-3. タグの編集や削除

© Vosaic

④ モーメントの削除 
削除したいモーメントを選んで 
ゴミ箱アイコンをクリック

⑥ タグの追加・削除 
「+」印で追加、「x」印で削除

⑤ モーメントの開始点／終了点の調整 
開始または終了時間の「◀︎▶︎」印で調整（1秒単位）

Administrator Educator

Learner Viewer

タグの修正や追加入力を行うことができます。

④ モーメントの一括削除 
1つの行にあるモーメントを全て削除



② ハイライトに加えたい
モーメントにチェック

8-4. ハイライトビデオの作成

© Vosaic

選択中のモーメントは 
白色で表示

③「Create  New Video 
From Selected」をクリック

④ ハイライトに名前を
つけて「Save」

⑥ MP4ビデオとして
ダウンロード可能

Administrator Educator

Learner Viewer

①「Export Clips」にチェック

⑤ 選択したモーメントから
構成されるビデオとして保存

必要なシーンを集めたハイライトビデオを作成できます。



9. トランスクリプション（自動文字起こし）

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオ中の発話を自動的に文字起こしします。



①「Transcript」メニュー

9-1. トランスクリプションの手順

② トランスクリプションの種類 
以下の3つの中から1つを選択します。 
・（推奨）言語のマニュアル選択＆話者の自動分類 
単一言語の動画に最適です。文字起こしが完了する
と、それぞれの文字起こしのセグメントに、spk_0、
spk_1、spk_2…、と最大10人の話者のラベルが付け
られます。各ラベルは編集可能なので、実際の話者名
に置き換えることができます。話者を追加することも
できます。 
・言語の自動選択＆話者の自動選択 
多言語の動画に最適です。このオプションは言語と話
者を自動検出します。それぞれのセグメントには、
spk_0、spk_1、spk_2…、と最大10人の話者のラベ
ルが付けられます。各ラベルは編集可能なので、実際
の話者名に置き換えることができます。話者を追加す
ることも可能です。 
・言語のマニュアル選択＆話者の分類なし 
シンプルな文字起こしに最適です。このオプションで
は、話者、複数言語の検出、および発話時間の分析は
行いません。

© Vosaic

③ 言語の選択
④ トランスクリプ
ションの開始

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオの長さにより変換時間は異なります。変換中
は別のウィンドウに移動しても問題ありません。

トランスクリプトは5秒ごとのセグメントに分割されて
表示されます。また使用している外部のトランスクリ
プションエンジンの仕様により、日本語の中に半角ス
ペースが挿入されます。

ファイルのアップロード、または自動トランスクリプションを選択します。



①「Transcript」メニュー

9-2. トランスクリプションの編集

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

話者ごとの発話時間の集計と割合の計算を行います。

話者の名前を自動入力されたもの（spk_1、
spk_2、…）から任意の名前に変更できます。

トランスクリプションの編集や分析を行います。
「Transcript」メニュー 「Speakers」メニュー 「Analysis」メニュー

トランスクリプトは5秒ごとのセグメントに分割されて
表示されます。また使用している外部のトランスクリ
プションエンジンの仕様により、日本語の中に半角ス
ペースが挿入されます。

トランスクリプトの半角スペースを削除したい場合 

(1)トランスクリプトをタイムスタンプ付きトランスク
リプト（.txt）としてダウンロードします。 

(2)テキストエディタで開きます。 
(3)検索と置換で、スペースを削除します（置換元に半
角スペース、置換先には何も入れません） 

(4)全ての半角スペースが消えるので、必要なスペース
だけを元に戻します。 

• 「̶>」を、左右に半角スペースをつけた「 ̶> 」
に変換します。 

• 「vspk」を、「v spk」に変換します。 
(5)上書き保存します。 
(6)「Transcript」メニューの「Delete」でトランスク
リプトを削除します。 

(7)「Upload a Transcript」をクリックして、半角ス
ペースを編集したファイルをアップロードします。 

＜注＞アップロードしたトランスクリプトでは、
「Analysis」タブの発話時間の分析はできません。

トランスクリプトの削除 
トランスクリプションのやり直し、
または編集したトランスクリプト
ファイルのアップロードの際に使用
するボタンです。



10. プロジェクト

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

プロジェクトを作成してビデオ、フォーム、ユーザーを紐付けできます。



プロジェクト機能を使用すると、ビデオを簡単に整理
できます。 
ビデオのアップロードとその後の共有が簡単になりま
す。プロジェクトにアップロードされた動画には、以
下で選択した設定が自動的に適用されます。

10-1. プロジェクトの作成①

②「ADD PROJECT」

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

プロジェクトの基本情報を入力して作成します。

①「Projects」メニュー

（必須）プロジェクトの名前

（必須）プロジェクトのシンボルカラー

（必須）このプロジェクトで優先的に使用するフォーム

フォームを選択

フォームの変更の禁止 
チェックすると、プロジェクトにアップロードしたビ
デオには選択したフォームしか使えなくなります。

（任意）録画やアップロードの際の注意事項 
※ ファイルでアップロードすることもできます。



10-2. プロジェクトの作成②

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

プロジェクトのオーナー 
すべての動画はプロジェクトのオーナーに自動的に共
有されます。オーナーになれるのは、Educatorまたは
Administratorのユーザーのみです。 
注：オーナーを変更すると、このプロジェクトはプロ
ジェクトリストから削除されます。

オーナーを選択

プロジェクトにビデオをアップロードできるユーザー 
ここで選択したユーザーとグループは、このプロジェ
クトにビデオをアップロードできるようになります。
このプロジェクトにアップロードされたビデオは、自
動的にあなた（プロジェクトのオーナー）と共有され
ます。

プロジェクトにアップロードしたビデオを共有する
ユーザー 
重要：ビデオは自動的にあなた（このプロジェクトの
作成者）と共有されます。ここでは、このプロジェク
トの動画を共有する他のユーザーやグループを選択で
きます。

締切日 
作業の締切日の設定です。LearnerとViewerのロール
のユーザーは、期日が過ぎるとタイムラインに変更を
加えることができなくなります。 
設定しない場合はそのままにしておきます。
締切日以降のアップロードの禁止 
チェックを入れると、ユーザーは期限後にビデオを
アップロードできなくなります。



10-3. プロジェクトの設定③

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオのオーナー 
デフォルトでは、ビデオをアップロードしたユーザーがそのビデオのオー
ナーとなります。オーナーのみが、自分のビデオを共有したり削除したり
できます。
チェックすると、あなた（プロジェクトのオーナー）がこのプロジェクト
にアップロードされたすべてのビデオのオーナーになります。

目的による設定の例： 
最もよく使用される設定：Learnerが動画をアップロードしてマークアッ
プし、Educatorがそれをレビューして追加のマークアップやフィード
バックを提供する場合、上位2つのオプションを選択してください。 
Educatorが動画をアップロードしてLearnerにマークアップさせる場
合、2番目のオプションのみを選択してください。EducatorはLearnerの
マークアップを見ることができますが、learnerは他のLearnerのマーク
アップを見ることはできません。 
複数の人が動画にマークアップを行い、全員が互いのマークアップを見る
必要がある場合は、3つのオプションすべてを選択してください。

ビデオのオーナー

タイムラインの変更の禁止
チェックすると、このプロジェクトにアップロードされたビデオのタイム
ライン可視属性の変更を禁止します。

Eメール通知
プロジェクトにビデオがアップロードされるたびに、プロジェクトのオー
ナーにメール通知が届きます。

タイムラインの可視属性の選択
自分のタイムラインを他人に見せる 
他人があなたのマークアップとコメントを見ることができます。
他人のタイムラインを見られるようにする 
あなただけが他人のマークアップとコメントを見ることができます。
他人のタイムラインを全員が見られるようにする 
全員が全員のマークアップとコメントを見ることができます。



10-4. プロジェクトの設定④
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Administrator Educator

Learner Viewer

チェックすると、このプロジェクトのビデオでAI Mateが有効になりま
す。カスタムプロンプトが追加されていない場合は、組織で設定されてい
るデフォルトのプロンプトが使用されます。

AI Mateの設定とプロンプト

変更の強制
チェックすると、このプロジェクト内の既存のビデオに更新された設定
を適用します。個々のビデオには、このプロジェクトで指定されている設
定とは異なる設定が適用されている場合があります。

設定の保存



10-5. プロジェクトへのビデオの登録方法
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「Select a Project」でプロジェクトを選択

(1) ビデオのアップロード時の登録方法 (2) 既にアップロードしたビデオの登録方法

① 歯車マークから 
「Edit Video Details」を選択

②「Select Project For This Video」で
登録するプロジェクトを選択

③「Save」で保存

④ 保存後に、ビデオを共有す
るグループ、もしくはユーザー
を指定します（後から登録する
場合は、プロジェクトを選択し
ただけでは共有されません）。

④ ①

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオのアップロードの際、もしくはビデオの設定ウィンドウで設定します。



10-6. プロジェクトによるビデオの絞り込み
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① View Videoでプロジェクトを選択  ⇆ Clear Filterで解除

Administrator Educator

Learner Viewer

プロジェクトに登録されている
ビデオだけが表示

プロジェクトに含まれるビデオのみを表示できます。



11. レポート
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Administrator Educator

Learner Viewer

複数のビデオのデータをまとめたレポートやハイライトビデオを作成します。



11-1. デフォルトレポート
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Administrator Educator

Learner Viewer

アカウントにアップロードされているビデオに関するレポートです。

アップロードした日付

ビデオの種類

アップロード
したユーザー

ビデオのサマリー
ビデオの合計数
表示されているビデオ
アーカイブされているビデオ
削除されたビデオ
ビデオの合計時間
ビデオの平均時間
ビデオの総視聴回数
アップロードしたユーザー

レポートのダウンロード（CSVファイル）

年ごとのアップ
ロード数



11-2. カスタムレポート
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①「Add Report」

Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオやフォームを任意に選択してレポートを作成します。

レポートの名前

② レポートの設定

ビデオビューダッシュボードレポート 
ビデオのアップロード数と再生回数に関するレポート
が表示されます（デフォルトレポートと同じです）。
AI Mateレポート 
AI Mateの利用状況に関するレポートが表示されま
す。

レポートに使用するフォーム 
レポートの作成に使用するフォームを選択します。 
上の2つのいずれにもチェックを入れなかった場合には
選択する必要があります。
評価者間信頼性（IRR）レポート 
2人の分析者の間の評価を比較します。次の画面で、ビ
デオ1本と評価者2名を選択します。

③ 保存



11-3. カスタムレポートの設定
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Administrator Educator

Learner Viewer

カスタムレポートの設定を行います。

レポートの名前
IRR（評価者間信頼性） 
レポートの場合はチェック

ビデオの日付の範囲

フォームのボタン／
タグの選択

ビデオの選択
選択したフォームを使用している
すべてのビデオを含める場合
アップロードしたユーザーを選択

ビデオを個別に選択する場合

ビデオにマークアップした
ユーザーを選択する場合

ユーザーを個別に選択する場合

インスタンス（モーメント）の数

モーメントの合計時間

該当するビデオの数

該当するビデオの合計時間

ユーザーの数

レポートのダウンロード 
（CSVファイル）

選択されたモーメントか
らのビデオの作成

レポートの削除 レポートの保存／新しいレポートとしての保存



11-4. Teacher Summary Report
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Administrator Educator

Learner Viewer

分析対象者とマークアップしたユーザーの組み合わせごとにサマリーをまとめます。

Teacher Summaryを選択

Teacher：ビデオの被写体（被写体が設定されていない場合はアップロードしたユー
ザー） 
Observer：ビデオをマークアップしたユーザー 
Video Observed：TeacherとObserverがペアになったビデオの数 
Tagged Moments：モーメントの合計数 
Tagged Duration：モーメントの合計時間 
タグの名前：それぞれのタグが入力された回数 
% Meeting Standard：標準スコアに達しているモーメントの数／すべてのモーメント
の数（標準スコア：そのボタンで最も「スコア」の高いタグ（3-3参照）の50％以上
のスコア） 
Most Tagged Moment：最も頻繁に入力されたボタンの名前 
Growth Trend：時系列順に並べたモーメントの前半と後半を比較して、タグの合計ス
コアが10％以上上がっている／下がっているかで判断 
Cohort Total：すべての行のスコアを合計して計算

モーメントごとに分類
タグごとに分類



11-5. Program Summary Report
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Administrator Educator

Learner Viewer

Program Summaryを選択

Observed Moment：モーメント（ボタン）の名前 
タグの名前：それぞれのレベルに達した分析対象者の数 
※ この例では2人の教師の分析を行なっています。学習指導（I）では、1人の教師がレ
ベル2に、もう1人の教師がレベル3に達していることを示しています。 
Total Teachers：分析対象者の人数 
% Standard：分析対象者のうち、モーメントごとに標準スコアに達している対象者の
割合（標準スコア：そのボタンで最も「スコア」の高いタグ（3-3参照）の50％以上
のスコア） 
Cohort Totalの% Standard：モーメントごとの標準スコアに達している対象者の数／
モーメントごとの分析対象者の数 
※ この例では(2+5)/8=0.875≒88%

分析項目ごとにすべての分析対象者を総合したサマリーをまとめます。



11-6. Competency Matrix Report
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Administrator Educator

Learner Viewer

Competency Matrixを選択

Teacher：ビデオの被写体（被写体が設定されていない場合はアップロードしたユー
ザー） 
Observer：ビデオをマークアップしたユーザー 
モーメントの名前：それぞれのモーメントにおいて、マークアップしたユーザーが分析
対象者に与えたスコアの平均 
Cohort Avarage：すべての分析対象者の平均値（分析対象者ごとのモーメントの数は
考慮していません）

モーメントごとに分類
タグごとに分類

分析対象者とマークアップしたユーザーの組み合わせごとに傾向をまとめます。



12. AI Mate（生成AIによるフィードバック）
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Administrator Educator

Learner Viewer

生成AIを使用して、映像と音声の情報からフィードバックを生成します。

ビデオの部分を隠しています。



12-1. AI Mateを利用する前の準備
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Administrator Educator

Learner Viewer

ビデオをアップロードしたらトランスクリプション（文字起こし）を行います。

マルチモーダル分析（音声に加えて映像
内の情報を使用する分析）を行う場合
は、機能を有効にしてください（有料オ
プションの機能です。ご利用の際は、代
理店にご連絡ください）。

ビデオの部分を隠して
います。



ビデオの部分を隠して
います。

ビデオの部分を隠して
います。

12-2. プロンプトの実行（カスタム）
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Administrator Educator

Learner Viewer

自由にプロンプトを記述する「カスタムプロンプト」を実行する場合です。

フォローアップの質問を入力する場合

② プロンプトを記入して、
「GO」ボタン
③ 結果が表示されるまで待つ

結果をPDFファイルでダウンロード

＜注＞AIからの出力はプロンプトの内容に依存します。明瞭でない音声や認識しづらい画像内の情報について
は、結果が適切でない場合があります。AI Mateの診断結果は、あくまでも人によるチェックを補助するもの
とお考えください。 
AI Mateのレポートの正確性については、ビデオや音声をご確認ください。また、実践を改善するための対策
については、コーチまたは指導者にご相談ください。

①「Custom Prompt」タブ



ビデオの部分を隠して
います。

ビデオの部分を隠して
います。

12-3. プロンプトの実行（プリセット）
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Administrator Educator

Learner Viewer

あらかじめ登録してある「プリセットプロンプト」を実行する場合です。

フォローアップの質問を入力する場合

①「Preset Prompt」タブ

② ビデオに合ったプリセット
プロンプトを選択

結果をPDFファイルでダウンロード

＜注＞AIからの出力はプロンプトの内容に依存します。明瞭でない音声や認識しづらい画像内の情報について
は、結果が適切でない場合があります。AI Mateの診断結果は、あくまでも人によるチェックを補助するもの
とお考えください。 
AI Mateのレポートの正確性については、ビデオや音声をご確認ください。また、実践を改善するための対策
については、コーチまたは指導者にご相談ください。

③ 結果が表示されるまで待つ



12-4. プリセットプロンプトの設定①

© Vosaic

Administrator Educator

Learner Viewer

分析の目的に合わせた「プリセットプロンプト」をあらかじめ設定しておきます。

①「Features」メニュー

②「Vosaic AI」>「Settings」



12-5. プリセットプロンプトの設定②
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Administrator Educator

Learner Viewer

分析対象の指導者やビデオに合わせてロールを設定します。

LearnerにもAI Mateを有効にする 
デフォルトではAdministratorとEducatorで有効になっています。 
Viewerでは利用することはできません。

AI Mateのロール（役割）の設定 
インストラクショナル・コーチ： 
インストラクショナル・コーチ、現職・教員養成課程の学生、校長、現場監督者、その他K-
12（幼稚園から高校まで）または高等教育機関における教員コーチングの現場で働くユー
ザーに最適です。 
セールスコーチ： 
企業や教育機関におけるセールスコーチングに特化したフィードバックに最適です。 
専門能力開発コーチ： 
一般的な専門能力開発の現場に最適です。 
臨床教育スペシャリスト： 
医療関係のカウンセリングプログラムやメンタルヘルス関連のユースケースに最適です。

プリセットプロンプトの作成 
グローバルプロンプト： 
アカウント内のすべてのユーザーがAI Mateのビデオプレーヤーにアクセスする際に使用で
きるプロンプトです。 
プロジェクト固有のプロンプト： 
特定のプロジェクトにプロンプ​​トを設定すると、ユーザーはそのプロジェクトにアップロー
ドされたビデオにアクセスする際に、グローバルプロンプトではなくプロジェクトに設定し
たプロンプトを使用できるようになります。プロジェクト専用のプロンプトはここで編集で
きます。プロジェクト専用のプロンプトを作成するには、メインナビゲーションの「プロ
ジェクト」タブに移動してください。



12-6. プリセットプロンプトの設定③
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Administrator Educator

Learner Viewer

ルーブリックを入力し、補足資料をPDFでアップロードします。

①「ADD PROMPT」を選択

③「SAVE」で保存

② プロンプトの詳細を入力
プロンプトのサマリー： 
プロンプトの簡単な要約を記述してください。

プロンプトの詳細 
プロンプトの詳細を作成してください。

サポートドキュメントのアップロード 
このプロンプトにAI Mateが応答する際に、コンテキ
スト情報を提供するために使用される資料をアップ
ロードしてください。例えば、観察評価の基準です。
注：スキャンした資料は現在サポートされていませ
ん。
サポートドキュメントの選択： 
AI Mateで使用するためにアップロードされたすべて
のサポートドキュメントが一覧表示されます。このプ
ロンプトで使用する文書を選択してください。



13. さまざまな設定
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Administrator Educator

Learner Viewer

アカウントの設定や、オプションの機能の設定を管理します。

Administratorのみがアクセスできます。

Face Blur（自動ぼかし機能） 
ビデオ内の人物の顔を自動的にぼかす
機能を追加する（ベーシックパックの機
能です。ご利用の際は、代理店にご連絡
ください）。

Multi-Modal Analysis（マルチモーダ
ル分析） 
AI Mateを有効にして、音声文字起こし
と画像内の情報の両方を使用してビデオ
を分析できるようにします（有料オプ
ションの機能です。ご利用の際は、代理
店にご連絡ください）。

学習ツールとの相互運用 
Canvas、Brightspaceなどの学習管理
システム（LMS）のアカウントを使用
してVosaicにログインできるようにし
ます。 
ご所属の組織の情報管理者との協議が
必要です。

シングルサインオンの設定 
Active Directory、OneLogin、
Google Appsなど、既存のSAML対応
IDプロバイダーを使用してログインでき
るようにします。これにより、ユーザー
は別のメールアドレスとパスワードを管
理する必要がなくなります。また、新規
ユーザーのプロビジョニングも容易にな
ります。 
ご所属の組織の情報管理者との協議が
必要です。

Vosaic AI 
プロンプトに基づいて生成AIでビデオ
を分析できます。AI Mateがタイムスタ
ンプ付きの回答を出力します（ベー
シックパックの機能です。ご利用の際
は、代理店にご連絡ください）。



新しい学びの形のお手伝いを。

Vosaic 国内総代理店： 
橘図書教材 
代表：橘　肇 
info@vosaic.jp 
https://www.vosaic.jp

操作講習、現場での操作サポート等もご相談ください。



iOSアプリ 操作ガイド

1. アプリの起動 
2. ファイル名と使用するフォームの設定 
3. 録画・診断の開始と終了

お問い合わせ：Vosaic国内総代理店 橘図書教材 info@vosaic.jp

© 橘図書教材



① Vosaicのアイコンをタップします。 ② ID（メールアドレス）を入力して「Continue」をタップします。

③ パスワードを入力して「Log In」をタップします。 ④画面左端の赤い録画ボタンをタップします。

1. アプリの起動

© 橘図書教材



2. ファイル名と使用するフォームの設定

保存ファイル名

使用するフォーム 
（診断項目）

Continueをタップ

⑤ ファイル名をつけ、使用するフォームを選択して「Continue」をタップします。

© 橘図書教材



⑥ カメラ映像が表示されたら、赤い録画ボタンをタップします。 ⑦ 左側に表示される診断項目（ボタン）をタップします。

⑧ 終了したら赤い終了ボタン、「Done」の順にタップします。 ⑨ 紫色のバーが緑色に変わったら、アップロード＆変換終了です。
「Delete Local …」をタップし、iPadからビデオを削除してください。

3. 録画・診断の開始と終了

© 橘図書教材



マルチユーザーガイド

このガイドは、複数の有料ユーザーを持っているVosaicのアカウン
トを、複数の研究室や研究グループでシェアして使用する場合の使用
例を示したものです。 
Vosaicの基本的な操作法については、別紙「Vosaicユーザーガイ
ド」をご参照くださるか、下記の国内サポートまでお問い合わせく
ださい。

お問い合わせ：Vosaic国内総代理店 橘図書教材 info@tachibanahajime.com
© Vosaic

2026.2.1 版

mailto:info@tachibanahajime.com


1. Vosaicのアカウントとユーザーの構成

Vosaic アカウント

Administrator

管理者ユーザー（有料ユーザー） 
• 1アカウントに最低5名（2026年2

月より） 
• Administrator、Educator、

Learner、Viewerに設定可能 
• 最低1名はAdministratorが必要

無料ユーザー（フリーユーザー） 
• 人数無制限 
• Viewerのみに設定可能

ストレージ 500時間

…

© Vosaic・橘図書教材



2. ユーザーロールによる権限の違い
課金体系 有料ユーザー（購入した人数分のみ） 無料ユーザー（人数無制限）

機能 Administrator Educator Learner Viewer

マークアップしたビデオの閲覧 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

アップロードされたビデオへのマークアップ ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

マークアップへの複数のフォームの使用 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

モーメントへのコメントの追加 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

モーメントへのタグの追加 ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

ビデオの録画 ○ ○ ○

録画済みビデオファイルのアップロード ○ ○ ○

録画中のマークアップ ○ ○ ○

自動トランスクリプション（文字起こし） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

ビデオの共有設定 ○ △（自分がアップロードしたビデオのみ）

データのスプレッドシートへのエクスポート（CSV） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

サマリーレポートのエクスポート（PDF） ○ ○ ○ △（自分に共有されたビデオのみ）

ハイライトビデオの作成、ビデオのダウンロード ○ ○ ○

ユーザーの管理 ○ ○

グループの管理 ○ ○

フォームの管理 ○ ○

レポートの管理 ○ ○

更新、アップグレードの手続き ○

支払いの手続き ○

© Vosaic・橘図書教材



グループ③グループ②グループ①

3. 活用法の例（3つの研究室の場合）

Administrator

ビデオとフォームを 
自分のグループのみに共有

© Vosaic・橘図書教材

Educator①

Learner または Viewer

Educator② Educator③

※ EducatorやLearnerの数が足りなくなりそうなら、Administrator
がいずれかのグループの代表を兼ねても構わない（Administratorはす
べてのビデオ、ユーザー、フォームを編集／削除できることに注意す
ること）（全体の管理者）



4. 各ユーザーロールと機能の関係

© Vosaic・橘図書教材

Administrator Educator Learner Viewer

ユーザー ・アカウントにアップロードされているすべての
ユーザーを見たり編集したりできる

グループ
・アカウントにあるす
べてのグループを見た
り編集したりできる

・Administratorや他の
Educatorの作成したグ
ループは見られない

ビデオ
・アカウントにあるす
べてのビデオを見たり
編集したりできる

・Administratorや他の
Educatorのアップした
ビデオは共有されない
と見られない

・自分以外のユーザー
のアップしたビデオは
共有されないと見られ
ない

・自分に共有されたビ
デオしか見られない

フォーム

レポート
・アカウントにあるす
べてのレポートを見た
り編集したりできる

・自分以外のユーザー
の作成したレポートは
見られない

■ 作成やアップロードが可能

フォームのPrivacy Settingで次の通りに設定可能 
　・Private：作成したユーザーとAdministratorのみが使用できる 
　・Public：すべてのユーザーが使用できる（一度Publicに設定して使用すると変更不可になる） 
　・Group：指定されたグループのユーザーのみが使用できる


